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Regulamin naboru i uczestnictwa uczniéw w projekcie:

,Licealista na rynku pracy — zdobywanie kwalifikacji i kompetencji zawodowych przez uczniow
szkot licealnych Miasta Opola” nr RPOP.09.02.02-16-0001/17
dofinansowanego ze $srodkéw Europejskiego Funduszu Spofecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego na lata 2014 — 2020
Dziatanie 9.2 Rozwdj ksztatcenia zawodowego
9.2.2 Wsparcie ksztatcenia zawodowego w Aglomeracji Opolskiej

§1

Postanowienia ogdlne

1. Regulamin okresla warunki uczestnictwa w projekcie pn. ,Llicealista na rynku pracy -
zdobywanie kwalifikacji i kompetencji zawodowych przez uczniéw szkét licealnych Miasta
Opola”, majgcym na celu zdobywanie kwalifikacji i kompetencji zawodowych przez uczniow
Licedw Ogdlnoksztatcgcych Miasta Opola.

2. Projekt jest wspotfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spofecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Opolskiego na lata 2014-2020.

3. Siedziba biura projektu miesci sie w Zespole Szkot Ogdlnoksztatcgeych  Nr | w Opolu,
przy ul. Licealnej 3.

4. Okres realizacji projektu: od 28.02.2018 r. do 31.12.2020 r.

5. Dziatania bedg realizowane dla Beneficjentow Ostatecznych (uczestnikow projektu) z siedmiu
licedw ogdlnoksztatcagcych miasta Opola, wybranych zgodnie z zasadami opisanymi w § 4
niniejszego regulaminu, tj.:

— Publicznego Liceum Ogdlnoksztatcgcego Nr | im. Mikotfaja Kopernika w Zespole Szkot
Ogdlnoksztatcgcych Nr I w Opolu (PLO 1),

— Publicznego Liceum Ogdlnoksztatcgcego Nr Il z Oddziatami Dwujezycznymi w Zespole Szkét
Ogodlnoksztatcgcego Nr Il w Opolu (PLO 11),

— Publicznego Liceum Ogdlnoksztatcgcego Nr 1l z Oddziatami Dwujezycznymi
im. Marii Sktodowskiej — Curie w Zespole Szkot Ogélnoksztatcgcych w Opolu (PLO 111),

— Publicznego Liceum Ogdlnoksztatcgcego Nr V w Zespole Szkdt im. Prymasa Tysigclecia

- Stefana Kardynata Wyszynskiego w Opolu (PLO V),

— Publicznego Liceum Ogodlnoksztatcagcego Nr VI im. Generata Leopolda Okulickiego
,NiedZwiadka” w Opolu (PLO VI),

— Publicznym Liceum Ogdlnoksztatcgcym Nr VII im. Aleksandra Kaminskiego w Opolu
(PLO VIII),

— Publicznym Liceum Ogdlnoksztatcgcym Nr IX im. Generata Wtadystawa Andersa w Opolu
(PLO IX).

6. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) Projekcie — oznacza to projekt pn. ,,Licea.lista na rynku pracy — zdobywanie kwalifikacji
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2)

3)

9)

i kompetencji zawodowych przez ucznidw szkét licealnych Miasta Opola” realizowany
przez Miasto Opole w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Opolskiego (RPO WO) 2014 — 2020 Wsparcie ze $rodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

Realizatorze/Organizatorze - oznacza to realizatora/organizatora projektu, czyli Zespét
Szkot Ogdlnoksztatcgeych Nrl w Opolu.

PNT - oznacza to Park Naukowo-Technologiczny w  Opolu  45-839,
przy ul. Technologicznej 2 - realizatora jednego z zadan w projekcie.

Stazu zawodowym — rozumie sie przez to dodatkowg forme nabywania umiejetnosci
praktycznych poprzez wykonywanie zadarn w miejscu pracy przez uczniéw/uczennice
szkét biorgcych udziat w  realizacji projektu bez nawigzywania stosunku pracy,
realizowanego wedtug programu stazu, ktéry wykracza poza podstawe programowg
ksztatcenia.

Kursie zawodowym - rozumie sie przez to cykl zaje¢ edukacyjnych realizowanych w celu
zdobycia wiedzy i umiejetnosci praktycznych w okreslonym zakresie.

Szkole — rozumie sie przez to objete wsparciem w ramach Projektu Liceum
Ogdlnoksztatcgce Miasta Opola;

Beneficjencie/Uczniu — rozumie sie przez to ucznia/uczennice, ktdry uczeszcza do Liceum
Ogdlnoksztatcgcego biorgcego udziat w Projekcie.

Uczestniku projektu — rozumie sie przez to ucznia/uczennice, ktdry podpisat deklaracje
uczestnictwa w projekcie i zostat zakwalifikowany do udziatu w stazu zawodowym i/lub
kursie zawodowym w ramach projektu, w procesie rekrutacji prowadzonym na
podstawie Regulaminem naboru i uczestnictwem uczniéw w projekcie pn. ,Licealista na
rynku pracy — zdobywanie kwalifikacji i kompetencji zawodowych przez uczniow szkot
licealnych Miasta Opola”, obowigzujacego w Liceach Ogdlnoksztatcacych Miasta Opola.
RPO WO 2014-2020 - Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Opolskiego na lata

2014-2020.

10) Biurze projektu — oznacz to siedzibe Zespotu Szkét Ogdlnoksztatcgcych Nr I w Opoluy,

przy ul. Licealnej 3.

11) Obszary wiejskie/obszary miejskie — klasyfikacja obszarow odbywa sie na podstawie

podziatu jednostek przestrzennych Wojewddztwa Opolskiego wg klasyfikacji Degurba
(zat. nr 8 do Regulaminu).
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§2

Cel i zatozenia projektu

1. Celem projektu jest:

Poprawa jakosci i poszerzenie oferty edukacyjnej siedmiu Licedw Ogdlnoksztatcgcych Miasta
Opola i wprowadzenie innowacji jako nowatorskiej formy pracy z doradztwa zawodowego.
Zdobywanie umiejetnosci, kwalifikacji zawodowych oraz wzmocnienie kompetencji kluczowych
wymaganych na rynku pracy i zdolnosci do zatrudnienia dla 500 ucznidéw z siedmiu licedw
ogolnoksztatcgcych Miasta Opola, tj. PLO I, PLO 11, PLO lll, PLO V, PLO VI, PLO VIII, PLO IX.

2. Zatozeniem projektu jest realizacja nastepujacych dziatan zgodnych z wnioskiem o

dofinansowanie dla uczniéw z siedmiu Licedw Ogdlnoksztatcgcych Miasta Opola:

a) Zadanie nr 3 - Organizacja 368 stazy zawodowych w przedsiebiorstwach na terenie
Miasta Opola i jednostkach organizacyjnych miasta Opola w latach 2019-2010r.;

b) Zadanie nr 4 — Organizacja zajec¢/szkoler/warsztatéw/prezentacji przez 15 nauczycieli
Centrum Ksztatcenia Praktycznego w Zespole Placéwek Oswiatowych w celu
wzmocnienia kompetencji kluczowych uczniéw wymaganych na rynku pracy i kreowaniu
wiasnej sciezki zawodowej — 75 godzin spotkan prowadzonych przez 15 nauczycieli z CKP
dla 500 ucznidw;

c) Zadanie nr 5 — Organizacja kurséw zawodowych dla 300 uczniéw umozliwiajgcych
uzyskanie/uzupetnienie wiedzy/umiejetnosci oraz kwalifikacji zawodowych;

d) Zadanie nr 6 — Organizacja kursu programowania C++ dla 24 ucznidw przez realizatora
Park Naukowo-Technologiczny;

e) Zadanie nr 7 — Organizacja zaje¢ grupowych/konsultacji indywidualnych prowadzonych
przez innowatoréw w kazdym Liceum Ogdlnoksztatcagcym dotyczacych zagadnien
zwigzanych z uczestnictwem w kursach i stazach zawodowych — 7 innowatorow w
kazdym PLO przeprowadzi 40 godzin spotkain w tym: 15 godzin zajeé¢ grupowych i 25
godzin konsultacji indywidualnych dla 368 ucznidéw.

3. Beneficjenci majg prawo udziatu w jednym lub wiecej zadaniu.

§3
Kryteria wyboru beneficjentéw projektu oraz warunki ich uczestnictwa w projekcie

1. Realizator projektu zobowigzuje sie do:

a) przeprowadzenia rekrutacji uczestnikdw na staze, kursy zawodowe i zajecia zaplanowane w
projekcie zgodnie z regulaminem naboru i uczestnictwa,

b) organizacji wsparcia oferowanego w ramach projektu,

c) informowania uczestnikéw projektu o szczegétowych zasadach organizacji wsparcia,

d) monitorowania realizacji dziatan, w tym frekwencji uczestnikéw w trakcie stazu/kursu

zawodowego.
2. Informacja o terminie rekrutacji zostanie ogtoszona na stronie internetowej organizatora,
stronach  internetowych  szkdt  biorgcych  udziat  w  projekcie i tablicach

informacyjnych/ogtoszen.
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WWW.zsol.opole.pl
WWW.lo2.opole.pl
WWW.lo3.opole.pl

WWW.lo5.0pole.pl
WWW.plo6-opole.pl

WWW.lo8.opole.pl
WWW.plo9.opole.pl

3. Warunkiem ubiegania sie o uczestnictwo w projekcie jest:

a) ztozenie wypetnionego i podpisanego przez ucznia i/lub jego rodzicow/opiekundw
prawnych® ,Formularza zgtoszeniowego do udziatu w projekcie”  stanowigcego
zatgcznik nr 1 do Regulaminu,

b) ztozenie wypetnionej ,Ankiety preferencji” stanowiacej zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

4. Ziozenie dokumentéw przez uczniéw wymienionych w § 3 ust. 3 pkt. a i b nie jest
jednoznaczne z zakwalifikowaniem sie do udziatu w projekcie.

5. Ostatecznej rekrutacji uczestnikéw dokonuje Komisja Rekrutacyjna, powotana
Zarzadzeniem Dyrektora ZSO Nr | w skfad ktdrej wchodza:

— Koordynator projektu,
— Specjalista ds. jakosci kurséw zawodowych,
— Innowatorzy z siedmiu Licedw Ogdlnoksztatcagcych Miasta Opola.

6. Komisja Rekrutacyjna dokonuje wyboru uczestnikéw wéréd uprawnionych beneficjentow,
na podstawie ztozonych przez ucznidw ,Formularzy Zgtoszeri Udziatu”, ktdrych wzor
stanowi zatacznik nr 1 do Regulaminu oraz ,Ankiety preferencji” stanowigcej zatacznik nr 2
do Regulaminu.

7. Priorytetowo traktowane bedg zgtoszenia osdb spetniajgcych ponizsze kryteria:

1) ubiegajacy sie o udziat w projekcie sg uczniami liccum ogdlnoksztaicagcego w roku
szkolnym 2018/2019 w wieku 15-17 lat;

2) kolejnosc zgtoszen, _

3) zameldowanie na terenach wiejskich — zgodnie z klasyfikacja obszaréw na podstawie
podziatu jednostek przestrzennych Wojewddztwa Opolskiego wg klasyfikacji Degurba
(zat. nr 8 do Regulaminu),

4) w przypadku zbyt matej liczby zainteresowanych ucznidéw w wieku 15-17 lat, o udziat
w projekcie moga wystagpi¢ uczniowie liceum ogélnoksztatcacego, ktérzy ukorczyli 18
rok zycia.

8. Komisja Rekrutacyjna sporzadza liste rezerwowg oséb, ktére nie zakwalifikowaty sie do
udzialu w  projekcie. Lista ta bedzie podstawg ponownej  rekrutacji,
w przypadku rezygnacji beneficjentow z udziatu w projekcie z uwzglednieniem
ust. 6.

9. Informacja o zakwalifikowaniu sie do udziatu w projekcie poszczegéinych uczniéw zostanie
przekazana Dyrektorom Licedw Ogélnoksztatcgcych.
10. Decyzja komisji jest ostateczna i nie podlega odwotaniu.

" (dotyezy ucznidw niepatnoletnich, ktorzy nie ukonczyli 18 roku zycia w momencie ziozenia dokumentow do
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11;

12.

Rezygnacja z wudzialu w projekcie nastepuje na pisemny wniosek ucznia i/lub
rodzica/prawnego opiekuna.

Skreélenie z listy uczestnikow projektu nastepuje, gdy:

1) uczen rezygnuje ze szkoty,

2) przerwat udziat w projekcie,

3) inne wydarzenia losowe.

§4

Realizacja stazu zawodowego

Staze odbywac sie bedg w miesigcach: lipiec - sierpien 2019 r. oraz lipiec — sierpied 2020 .
Staz dla jednego wucznia wynosi 150 godzin i realizowany jest w okresie

okreslonym w umowie o staz.
Tygodniowy wymiar czasu pracy (stazu/praktyki) uczestnika projektu nie moze przekroczyé

40 godzin. Petnoletni uczestnik projektu moze odbywac staz/praktyke w niedziele i $wieta lub
W porze nocnej, a takze w systemie pracy zmianowe;j.

Przed rozpoczeciem stazu zawodowego, innowator z ramienia szkoty zapozna uczestnika
projektu z programem stazu oraz poinformuje o prawach i obowigzkach w trakcie odbywania
stazu oraz udostepni dziennik stazu i liste obecnosci.

Harmonogram stazu, w tym termin rozpoczecia i zakofczenia stazu zostanie ustalony
indywidualnie dla kazdego ucznia w porozumieniu z pracodawcy, uwzgledniajgc przy tym
mozliwosci i preferencje ucznidw kierowanych na staz.

Uczestnik projektu moze wzig¢ udziat w stazu tylko raz w trakcie trwania Projektu.

Staze odbywajg sie na podstawie umowy uczestnictwa w stazu.

Staze realizowane s3 wedtug opracowanego programu stazu dla danego kierunku stazu
zawodowego.

Dokumentacja potwierdzajgcg prawidtowa realizacje stazu jest dziennik przebiegu stazu wraz
z kartg oceny przebiegu stazu i lista obecnos$ci ucznia na stazu.

- Staze powinny byc realizowane u pracodawcédw w rzeczywistych warunkach pracy.
. Po zakoriczeniu realizacji stazu zawodowego, realizator projektu zobowigzuje sie do:

wypftaty stypendium stazowego uczestnikowi projektu,

wydania uczestnikowi zaswiadczenia o ukorfczeniu stazu,

pokrycia powstatych kosztéw w trakcie realizacji stazu uczestnika projektu (dojazdy, noclegi,
wyzywienie, ubezpieczenie, badania lekarskie).

§5

Obowigzki podmiotu przyjmujgcego ucznia na staz

Podmiot przyjmujacy uczestnika projektu na staz przeszkoli stazyste w zakresie bezpieczenstwa i
higieny pracy, przepiséw przeciwpozarowych oraz zapewni warunki materialne umozliwiajgce
realizacje programu stazu tj.:
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a) zapewnia  stanowiska odbywania stazu  wyposazone zgodnie  z branza
w niezbedne urzadzenia, sprzet, narzedzia, materialy i dokumentacje techniczng,
uwzgledniajgce wymagania bezpieczenstwa i higieny pracy,

b) przydziela specjalistyczng odziez, obuwie robocze i $rodki ochrony indywidualnej oraz srodki
higieny osobistej na zasadach przewidzianych dla pracownikéw,

c) udostepnia uczniom pomieszczenia do przechowywania odziezy i obuwia roboczego oraz
srodkéw ochrony indywidualnej,

d) zapewnia dostep do urzadzen higieniczno-sanitarnych oraz pomieszczen socjalno- bytowych.

Pracodawca wyznacza opiekuna stazysty na czas odbywania stazu, ktéry min. zapozna stazyste z
programem staiu, jego obowigzkami oraz uprawnieniami, organizacja pracy w zakfadzie,
obowigzujgcym regulaminem pracy. Ponadto opiekun stazysty z ramienia zaktadu pracy
nadzoruje przebieg oraz realizacje stazu zgodnie z przedstawionym programem stazu, udziela
uczniowi wskazéwek i pomocy w wypetnianiu powierzonych zadarn, nadzoruje prawidtowe
prowadzenie przez stazyste dziennika przebiegu stazu. Na jednego opiekuna stazu moze
przypada¢ maksymalnie 6 stazystow.

Opiekun stazysty o ktérym mowa w ust. 2 poswiadcza wiasnorecznym podpisem prawdziwos$c
informacji zawartych w codziennym sprawozdaniu uczestnika
w dzienniku przebiegu stazu oraz dokonuje odpowiednich wpiséw w karcie oceny przebiegu
stazu potwierdzajgcych realizacje stazu.

Pracodawca i opiekun stazysty zobowigzujg sie do wspotpracy z realizatorem projektu
w celu prawidtowej realizacji stazu, w tym umozliwienia kontroli w miejscu odbywania stazu
osobom do tego uprawnionym.

Pracodawca niezwtocznie informuje realizatora projektu o przypadkach niepodjecia lub
przerwania stazu, o kazdym dniu nieobecnosci uczestnika oraz innych zdarzer istotnych dla

realizacji programu.

§6
Obowigzki uczestnika projektu skierowanego na staz

Przed rozpoczeciem stazu uczestnik projektu jest zobowigzany do zawarcia umowy
o staZz z realizatorem projektu. Umowa o staz szczegoétowo okresla prawa i obowigzki stazysty
oraz reguluje wysoko$¢ i zasady wyptacania stypendium stazowego.

Uczestnik skierowany na staz zobowigzany jest do:

a) terminowego i aktywnego uczestnictwa w stazu,

b) sumiennego i starannego wykonywania czynnosci i zadan objetych programem stazu,
stosowania sie do polecen pracodawcy i upowaznionych przez niego osdb oraz szkolnego
koordynatora ds. stazy zawodowych z ramienia realizatora projektu,

c) przestrzegania obowigzujgcych przepisow BHP, prawa pracy oraz wewnetrznego regulaminu
obowigzujgcego w danym zakfadzie pracy,

d) biezacego uzupetniania dziennika stazu, ktéry po zakoriczeniu stazu nalezy niezwtfocznie
przekaza¢ realizatorowi projektu; dzienniki przebiegu stazu zostang zweryfikowane pod
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wzgledem merytorycznym przez realizatora projektu,
e) godnego reprezentowania szkoty oraz realizatora projektu w trakcie odbywania stazu (zakaz

spozywania napojow alkoholowych i innych érodkéw odurzajacych podczas realizacji praktyk
w miejscu pracy i w miejscu zakwaterowania w przypadku praktyk podczas ktérych realizator
projektu zapewnia nocleg),

f) nieobecnos¢ podczas odbywania stazu usprawiedliwiona moze byc zaswiadczeniem
lekarskim/pisemnym usprawiedliwieniem w przypadku zdarzeri losowych,

g) biezacego informowania realizatora projektu o wszystkich nieprawidtowosciach podczas
realizacji stazu,

h) niezwtocznie po odbyciu stazu wypetnienia udostepnionej przez innowatora z ramienia
realizatora projektu ankiety ewaluacyjnej dot. oceny przebiegu stazu i przekazania jej
realizatorowi projektu.

Uczestnik w terminie do 3 dni po zakoriczeniu stazu dostarcza do Biura projektu dokumenty

potwierdzajace realizacje stazu: listg obecnoéci zatwierdzong wiasnorecznym podpisem przez

opiekuna stazysty na terenie zaktadu pracy, dziennik stazu wraz z kartg oceny przebiegu stazu.

§7

Stypendium stazowe

. Uczestnikowi projektu odbywajgcemu staz przystuguje stypendium stazowe przyznane na
 podstawie umowy uczestnictwa zawartej pomiedzy uczniem a realizatorem projektu za
zrealizowane 150 godzin stazu - wyptacane jednorazowo przez realizatora projektu,
po odbyciu stazu.

Stypendium nie przystuguje w przypadkach niepodjecia stazu w okreslonym terminie, przerwania
stazu w trakcie jego odbywania, razacego naruszenia zasad odbywania stazu (w tym
postanowien niniejszego  regulaminu, umowy uczestnictwa oraz regulaminu pracy

obowiazujgcego u pracodawcy).
Stypendium jest wspotfinansowane ze $rodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego

Funduszu Spofecznego.

Stypendium stazowe wypfacane bedzie pod warunkiem dostarczenia do realizatora projektu w
terminie okreédlonym w § 6 ust. 3 dokumentéw wymaganych do rozliczenia stazu tj.
wypetnionego dziennika stazu wraz z kartg oceny przebiegu stazu i listy obecnosci,
potwierdzajgcych prawidtowga realizacjg programu stazu.

Wyptata stypendium stazowego nastgpi 14 dni po dostarczeniu dokumentéw wymienionych w
ust. 4. Stypendium wyptacane bedzie pod warunkiem posiadanych $rodkéw finansowych na
rachunku bankowym Projektu otrzymanych od Instytucji Po$redniczacej tj. Wojewddzkiego
Urzedu Pracy w Opolu. W sytuacji opdznien w przekazaniu $rodkéw przez Instytucjg
Posredniczaca, wypfata stypendium nastgpi niezwfocznie po otrzymaniu Srodkow.
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§8

Organizacja kursu zawodowego

Przed rozpoczeciem kursu, innowator z ramienia szkoty zapozna uczestnika projektu
z programem kursu oraz poinformuje o harmonogramie odbywania sie zajec.

Zajecia prowadzone w ramach kurséw sg3 nieodptatne i odbywajg sie zgodnie
z harmonogramem.

Harmonogram zaje¢ zostanie opublikowany na stronie internetowej realizatora projektu
i szkoty oraz tablicy informacyjne;.

Realizator kurséw zawodowych zostanie wytoniony w drodze przeprowadzonej procedury

zamowienia publicznego.
Kursy zawodowe odbywac sie bedg w tygodniu lub w trybie weekendowym na terenie Miasta

Opola.
Przebieg kursu dokumentowany jest w dziennikach zajec.
Po zakonczonym kursie uczestnik otrzyma zaswiadczenie potwierdzajgce nabyte

kompetencje/kwalifikacje zawodowe.
Liczba godzin kurséw zawodowych uzalezniona jest od rodzaju wybranego kursu zawodowego,
przy czym za godzine kursu uwaza sie godzine zaje¢ dydaktycznych, czyli 45 minut.

§9

Obowiazki uczestnika projektu skierowanego na kurs zawodowy

Uczestnik skierowany na kurs zawodowy zobowigzany jest do:

a) terminowego i aktywnego uczestnictwa w kursie,

b) podpisywania imiennie listy obecnosci,

c) przestrzegania przepisdéw bhp,

d) godnego reprezentowania szkoty oraz realizatora projektu w trakcie uczestniczenia
w kursie zawodowym (zakaz spozywania napojéw alkoholowych i innych S$rodkéow
odurzajacych podczas realizacji kursu),

e) nieobecnos$¢ na kursie usprawiedliwiona moze by¢ zaswiadczeniem lekarskim/pisemnym
usprawiedliwieniem zdarzen losowych,

f) biezgcego informowania innowatora z ramienia realizatora projektu o wszystkich
nieprawidfowosciach w realizacji kursu,

g) niezwiocznie po zakonczeniu kursu wypetnienia udostepnionej przez innowatora z ramienia
realizatora projektu ankiety ewaluacyjnej dot. oceny przebiegu kursu i przekazania jej

realizatorowi projektu.

§10
Postanowienia koncowe

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem zastosowanie maja odpowiednie reguty i
zasady wynikajace z Regionalnego Projektu Operacyjnego Wojewodztwa Opolskiego 2014-2020 a
takze przepisy wynikajgce z wiasciwych aktdw prawa wspodlnotowego i krajowego.
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2. Wszelkie sprawy zwigzane z interpretacja niniejszego regulaminu rozstrzygane sg przez
realizatora projektu.

Akceptuje do realizacji
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