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Regulamin uczestnictwa w staach i kursact zawodowych w projekcie pn.:
»Opolskie Szkolnictwo Zawodowe Blzej Rynku Pracy 2”
wspoifinansowaneg zesrodkdéw Europejskiego Funduszu Spotecznel

§1
Postanowienia ogolne

1. Regulamin okréa zasdy organizacji i odbywania stai kurséw zawodowyc, mapcych
na celu praktyczn nauk zawodu uczestnikow projel pn. ,Opolskie Szkolnictwo
Zawodowe Blizej Rynku Pracy 2”.

2. Projekt jest wspoffinansowany $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskie
Funduszu Spotecznego w ramach Osi priorytetowej— Wysoka jaké¢ edukacii,
Dziatanie 9.2 Rozwdj ksztatcenia zawodowego, Paddaie 9.2.1 Wsparcie ksztatcel
zawodowego w ramach Regionalnego Programtracyjnego Wojewoddztwa Opolskier
na lata 2014-2020.

3. Projekt realizowany jest w Partnerstwie, ktoregatitaem Wiodcym jest Samoegl
Wojewoddztwa Opolskiego/Regionalny Zespot Placowekpdicia Edukacji w Opolt
Miasto Opole petni funkejPartnera Projekt

4. Siedziba biura projektu miei sic w Zespole Szkdt Technicznych i Ogolnokszielach
im. Kazimierza Gzowskiego w Opo

5. Okres realizacji projektuod 01.08.2016 r. do 31.07.201

6. Dziatania lgda realizowane dla Beneficjentow Ostatecznyclczestnikdw projektt
Z pieciu licedw ogolnoksztakcych miasta Opola, wybranych zgodnie z zasac
opisanymi w § 4 niniejszego regulaminu,

— Publicznego Liceum Ogolnoksztatego Nr | im. Mikotaja Kopernika w Zespc
Szkot Ogoélnoksztabrych Nr | w Opdu,
— Publicznego Liceum Ogolnoksztatego Nr Il z Oddziatami Dwggycznymi
w Zespole Szkdét Ogoélnoksztatmego Nr 11 w Opolt
— Publicznego Liceum Ogdlnoksztaémgo Nr 1ll z Oddziatami Dwggycznymi
im. Marii Sktodowskief- Curie w Zespole Szkoét Ogolnoksztggych w Opolu
— PublicznegoLiceum Ogolnoksztalcego Nr V. w Zespole Szkot im. Pryma
Tysigclecia Stefana Kardynata Wysmkiego w Opolt
— Publicznego Liceum Ogoélnoksztakcego Nr VI im. Generata Leopold
Okulickiego ,Niedzwiadka” w Opolu
7. llekro¢ w regulaminigest mowa ¢
1) Projekcie — oznacza to rojekt pn. Opolskie Szkolnictwo Zawodowe Blie] Rynku
Pracy 2" realizowany przez Samord Wojewddztwa Opolskiego wramach
Regionalnego Programu Operacyjnego WojewddztwasBgjo (RPO WO) 201- 2020
Os$ Priorytetowa IX Wysoka jaké¢ edukacj Dziatanie 9.2 Rozwoj ksztatcenii
zawodowego Poddziatanie 9.2.1 Wsparcie ksztatcenia zawodowego srodkdw
Europejskiego Funduszu Spcznego;

2) RealizatorzdOrganizatorze- oznacza to realizatora/organizatqeojektu, czylZespét
Szkot Technicznych i Ogoélnoksztaeych im. Kazimierza Gzowskiego w Op;
3) Stazu zawodowym — rozumie s¢ przez to dodatkoyvforme nabywania umieinosci
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praktyczrych poprzez wykonywanie zalav miejscu pracy przez uczniéw/uczenn
szkot bioracych udziat w realizacji rojektu bez nawizywania stosunku prac
realizowanego wedtug programu B&ia ktdry wykracza poza podstawprogramovy
ksztatcenia;

4) Kursie zawodowym-rozumie s¢ przez tccykl zagé edukacyjnych realizowanych w ce
zdobycia wiedzy i umiefnasci praktycznych w okrdonym zakresi;

5) Szkole—rozumie s¢ przez to ohjta wsparciem w ramach Projekplacowk: oswiatows
miasta Opola;

6) Beneficjencie/Ucznit- rozumie s¢ przez to ucznia/uczengic ktory uczszcza dc
szkotybiogcej udzialw Projekcie

7) Uczestniku projektu— rozumie s¢ przez to ucznia/uczenmic KktOry zosta
zakwalifikowany do udzialu w sta w ramach projektuw procesie rekrutac
prowadzonym na qustawie Regulaminuudziatu uczniow w projekciobowigzujacego
w szkolei podpisat delaracje uczestnictwa w projekc

§2
Cel i zalazenia projektu

1. Celem projektu jest :
Poprawa jakéci i poszerzenie oferty edukacyjnejg@iu licedw ogolnoksztakrych
Miasta Opola. Podniesienie kompetencji i ugtm@psci zawodowych ora
wzmocnienie zdoln@i do zatrudnienia dla 90 wucznidw e¢ciu licedw
ogolnoksztatgcychMiasta Opole
2. Zatozeniem projektu jest realizacja ngstijgcych dziata:
a) Zadanie nr 1 -Organizacjastazy zawodowych w przedsbiorstwach na teren
Miasta Opola i jednostkach organizacyjnych miagp@l®— 90 stay w 2017 r. dle
90 uczniow z gjciu licedw ogolnoksztakrych miasta Opol
b) Zadanie nr 2 -Organizacja kurséw zawodowych dla 50 uczniow iu liceOw
ogolnoksztatgcych miasta Opol
3. Beneficjenci ma prawo udzialu w jednym lub wee zadaniu, przy czym \
projekcie zaplanowano udz dla:
- 50 uczniow w stzach i kursach zawodowyt
- 40 uczniow w stzach zawodowycl

§3
Kryteria wyboru beneficjentow projektu oraz warunki ich uczestnictwa w grojekcie

1. Realizatorprojektzobowhzuje s¢ dc:

a) przeprowadzenia rekrutacji uczestnilna staze i kursy zawodow w projekcie
zgodnie z regulaminem nabr i uczestnictwa,

b) organizacji wsparcia oferowanegcramach projektu,

c) informowania uczestnikéw projektu o szczegdétowyabadach organizacji wspar:

d) monitorowania realizacji dziataw tym frekwencji uczestnikéw w trakcie stekursu

zawodowego.
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2. Informacja o terminie rekrutacji zostanie ogloszona stroni internetowej
organizatorastronach internetowych szkét bioych udziat w projekcie i tablicach
informacyjnych/ogtosz.

3. Warunkiem ubieganiagb uczestnictwo w projekcie je

1) ztozenie wypetnionego i podpisanego przez ucznia ifhgja rodzicow/opiekunov
prawnychFormularza zgtoszeniowego do udzialu w proje” stanowicego
odpowiednio:

a) dla ucznia petnoletniec- Zafgcznik nr 1 doRegulaminy
b) dla ucznia niepetnoletniec— Zakcznik nr 2 d&Regulaminu
2) ztozenie wypetnionej Ankiety preferencji stanownce] Zahcznik nr I do
Regulaminu.
4. Ztozenie dokumentow przez uczniéwymienionych w 83 ust. 3 pkt. 1 i 2 nie je
jednoznaczne z zakwalifikowanieng sio udziatu w projekci
5. Ostatecznej rekrutacji uczestnikow dokonuje Komigjakrutacyjna, powotana
Zarzadzeniem Dyrektora ZSTiO w skfad ktorej wchet
- Gtéwny specjalista do spraw kadrowy
- Koordynator projekit
- Specjalista ds. realizacji stazawodowych i kursow dla licealisté
- przedstawiciele pieciu licebw ogolnoksztakcych Miasta Opol.
6. Komisja Rekrutacyjna dokonuje wyboru uczestnikowsréod uprawnionyct
beneficjentdbw, na podstawie zimych przez ucznidw Formularzy Zgtoszé
Udziatu’, ktorych wzér stanowdi odpowiedniZalgczniknr 1lub Zahcznik nr Zz do
Regulaminwraz ,Ankiety preferenc’ stanowgcej Zahcznik nr 3do Regulaminu.
7. Zgtoszenia uczestnictwa po wyznaczonym terminiebeils brane pod uwag
8. Priorytetowo traktowanechla zgtoszenia osob spetniaych ponisze kryteria
1) ubiegajcy sk o wudziat w projekcie jest uczniem Kklasy 1l licel
ogolnoksztatagcegow roku szkolnym 2016/2017,

2) uzyskuje wysokiewyniki w nauce (srednia ocen z | semestru min.l oraz
bardzo dobra ocena z zachowe)

3) aktywna¢ prospoteczna ( wolontariat, zaangaanie w spoleczrigi
uczniowskiej i lokalnej— potwierdzona opimniopiekuna lub wychowaw:

4) kolejnas¢ zgtosza,

5) zameldowanie na terenach wiejsk

6) w przypadku zbyt maj liczby zainteresowanych ucznidéw z klas II, o wzi
w projekcie mog wysfgpi¢ uczniowie klas I. Wyjtek dotyczy odbywania stg
i kursow zawodowych w zawodzie barista, przeznagek dla osob, ktore
osikhgng petroletnas¢ w dniu rozpocgcia stau/kursu zawodoweg

9. Komisja Rekrutacyjna spadza list rezerwowy oséb, ktore nie zakwalifikowal
sic do udzialu w projekcie. Lista tactizie podstaw ponownej rekrutac
w przypadku rezygnacji beneficjentow z udziatuprojekcie z uwzgidnienien
ust. 6.

10.Informacja o zakwalifikowaniu ei do udzialu w projekcie poszczegolny
beneficjentbw zostanie zaeszczona na tablicach informacyjnych/ogtdsze
w szkotach.

11.Decyzja komisji jest ostatecznaie podlega odwotaniu.

12. Skreilenie z listy uczestnikow projektu nagtije, gdy
1) uczei rezygnuje ze szkol
2) nie usprawiedliwit opuszczonych godzinsiwyct,
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3) przerwat udziat w projekci
4) inne wydarzenia.

13.W przypadku wysipienie okoliczngci wymienionych w8 3ust. 12, ucze zostaje
skreslony z listy uczestnikow projektu i oddaje otrzymane materigygaktyczne
Zostan one przekazane osobie z listy rezerwo

§4
Realizacja stau zawodowego

Przed rozpocgxiem stau, szkolny koordynatods. stay zawodowyc z ramienia szkoty
zapozna uczestnika projektu z programemzuwstaraz poinformuje o prawach
obowigzkach w trakcie odbywania staoraz udostpni dziennik stau i liste obecndci.

Liczba godzin stau zawodoweg dla jednego uczniavynosi 150 godzin i realowana
jest w terminieokaslonym w umowie o Stz

Tygodniowy wymiar czasu picy stau uczestnika projektunie maze przekroczy 40
godzin. Uczestnik projektmoze takze odbywa stazw sobot i niedziele

Harmonogram stal, w tym termir rozpoczcia i zaka@czenia stau zostanie ustalon
indywidualnie dla kadego ucznia w porozumieniu z pracodawewvzgkdniajgc przy tym
mozliwosci i preferencje ucznidéw kierowanych na st

Uczestnik projektu mae wzig¢ udziat w stau tylko raz w trakciemwania Projektt

Staze odbywag sie na podstawie umowuczestnictwa w Sta.

Staze realizowane swedtug opracowanego programuzsl dla danego kierunku sta
zawodowego.

Dokumentagj potwierdzajca prawidtowy realizac stazu jest dziennik przebiegu su
wraz z kar oceny przebiegu stai lista obecnéci ucznia na stau.

Staze powinny by realizowaneu pracodawcoww rzeczywistych warunkach pr
Po zakdczeniu realizacji szu zawodowego, realizator projektonbowizuje s¢ do
a) wyptaty stypendiunstazowego uczestnikowi projeki

b) wydania uczestnikowi Zaiadczenia o ukiczeniu stau,

c) pokrycia powstatych koszt¢ w trakcie realizacji stal uczestnika projektu (dojazd
noclegi, wyywienie, ubezpieczenit

§5
Obowiazki podmiotu przyjmuj acego ucznia n staz

Podmiot przyjmujcy uczestnika projektu na staprzeszkoli stayste w zakresie
bezpieczéstwa i higieny prcy, przepisOw przeciwpgarowych oraz zapewni waruni
materialne umaiwiajace realizagj programu stau tj.:

a) zapewnia stanowiska odbywania zu wyposaone zgodnie z brag
w niezlgdne uradzenia, sprg, narzdzia, materialty i dokumentacje technigz
uwzgkdniagce wymagania bezpiearswa i higieny prac

b) przydzielaspecjalistyczg odziez, obuwie robocze krodki ochrony indywidualne
orazsrodki higieny osobistej na zasadach przewidzianyatpthcownikéw

c) udostpnia uczniom pomieszczenia do przechowywania @gz obuwia roboczeg
orazs$rodkow ochrony indywidualne
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d) zapewnia dogp do uradzen higieniczn-sanitarnych oraz pomieszezeocjano-
bytowych.

2. Pracodawca wyznacza opiekunazgsty na czas odbywania sta ktéry min. zapozn
stazyste z programem stal, jego obowjzkami oraz uprawnieniami, organizagracyw
zaktadzie, obowizujgcym regulaminem pracy. Ponadto opiekunzydty z raminia
zaktadu pracy mdzoruje przebieg oraz realiza stazu zgodnie z przedstawiony
programem stal, udziela uczniowi wskazowek i pomocy w wypetniapiowierzonyck
zada, nadzoruje prawidiowe prowadzenie przez:ytg dziennika przebiegu sta.Na
jednego opiekuna sta moze przypadéamaksimalnie 6 staystow.

3. Opiekun staysty o ktorym mowa w ust. 2 Pwiadcza wilasn@cznym podpisen
prawdziwagé¢ informacji zawartych w codziennym sprawozdaniu eastaika
w dzienniku przebiegu sta oraz dokonuje odpowiednicwpisow w karcie ocen
przebiegu stau potwierdzajcych realizag stazu.

4. Pracodawca i opiekun gtgsty zobowjzuje s¢ do wspotpracy zrealizatorem projeki
szkolnym koordynatoreds. stay zawodowychz ramienia ealizatoraprojektuw celu
prawidtowe] realtacji stau, w tym umaliwienia kontroliw miejscu odbywania sta
osobom do tego uprawniony

5. Pracodawca niezwitoczr informuje szkolnego koordynatords. stay zawodowych
Z ramienia ealizatora projeki o przypadkach niepoglia lub przerwania stai, o kazdym
dniu neobecnéci uczestnikaoraz innych zdarze istotnych dla realizacji progran
Szkolny koordynator ds. sta zawodowych niezwiocznienformujeo ww. przypadkacl
specjalist ds. realizacji stey zawodowych i kursow dla lialistow.

8§86
Obowiazki uczestnika projektu skierowanego na stz

1. Przed rozpocgiem stau uczestnik projektu jest zobayzany do zawarcia umowy
staz z realizatorem projektu. Umo\ o sta szczegotowo okida prawa i obowgzki
stazysty oraz reguluje wysols¢ | zasady wyptacania stypendiumzowego

2. Uczestnik skierowany na gtaobowgzany jest dc
a) terminowego i aktywnego uczestnictwa wzst,

b) sumiennego i starannego wykonywania czyenozada objetych programem stal,
stosowania si do polecé pracodawy i upowanionych przez niego os6b or
szkolnegdkoordynatoreds. stay zawodowyche ramienia realizatora projek

C) przestrzegania obowdujacych przepisow BHP, prawa pracy oraz wetmanego
regulaminu obowgzujacego w danym zaktadzie pra

d) biezacego uzpetniania dziennika sta, ktéry po zakoczeniu staunalery
niezwtocznie przekazarealizatorowi projektu; dzienniki przebiegu Biazostan
zweryfikowane pod wzgblem merytorycznym przespecjalist ds. realizacji stay
zawodowych i kurséw dla licealisty,

e) godnego reprezentowania szkoty oraz realizatorgekio w trakcie odbywania sta
(zakaz spgywania napojow alkoholowych i innycirodkéw odurzajcych podcza
realizacji praktyk w miejscu pracy i w miejscu zakerowania w przypadku prakt
podczasktorych realizator projektu zapewnia nocl

f) nieobecné& podczas odbywania sta usprawiedliwiona mae by jedynie
zaswiadczeniem lekarskir

g) biezacego informowani szkolnego koordynatords. stay zawodowyc z ramienia
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realizatora projektu o wszystkicheprawidtowdciach w realizacji stau,

h) niezwlocznie po odbyciu stawypetnienia udosgpnionej przez szkolnego
koordynatoa ds. stay zawodowyc z ramienia realizatora projektu ankie
ewaluacyjnej dot. oceny przebieguzsta przekazania jej realizatorowi projel

3. Uczestnik w terminie do dni po zakdéczeniu stau dostarcza szkolnemu
koordynatorowi ds. stay zawodowycl z ramienia realizatora pjektu dokumenty
potwierdzajgce realizagj stazu: liste obecnéci zatwierdzog wtasnoecznym podpisen
przez opiekuna stgsty na terenie zaktadu pracy, dziennik zstavraz z kar oceny
przebiegu stau.

8§87
Stypendium stazowe

1. Uczestnikowi projektu odbywaggemu sta przystuguje stypendium siawe przyznane n
podstawie umowy uczestnictwa zawarte] pgiday uczniem a realizatorem projektu
zrealizowane 15@odzin stau - wyptacane jednorazowo przez realizatora projektu
odbyciu stau.

2. Stypendium nie przysguje w przypadkach niepadja stau w okr&lonym terminie,
przerwania stauw trakcie jego odbywania, zgcego naruszenia zasad odbywaniatgia
tym postanowig niniejszego egulaminy umowy uczestnictwa oraz regulaminu pr.
obowigzujacego u pracodaw).

3. Stypendium jest wspdéifinansowane z&odkow Unii Europejskiej w ramac
Europejskiego Funduszu Spoteczni

4. Stypendium staowe wyptacane d¢gzie pod warunkiem dostarczenia do realiza
projektu wterminie okrélonym w 86 ust. dokumentow wymaganych crozliczenia
stazu tj. wypetnionego dziennika sta wraz z kag oceny przebiegistazu i listy
obecndci, potwierdzajcych prawidtowy realizacg programu stau.

5. Wyptata stypendium staowego nasipi 14 dni po dostarczeniu okumentéw
wymienionych w ust. 4 Stypendium wyptacane bdzie pod warunkiem posiadany
srodkéw finansowych na rachunku bankowym Projektuzyohanych od Instytuc
Pdsredniczcej tj. Wojewoddzkiego Urdu Pracy w Opolu. W sytuacji opdien w
przekazaniu srodkdéw przez Instytuej Pdredniczca, wyptata stypendiul nasgpi
niezwtocznie po otrzymanigrodkéw

§8
Organizacja kursu zawodowego

1. Przed rozpocxiem kursi, szkolny koordynatois. kursow zawodowy: z ramienia
szkoly zapozna uczestnika projektiz programem kursuoraz poinformuje ¢
harmonogramie odbywaniaesiage.

2. Zajecia prowadzone w ramach kurséws nieodptatne i odbywaj si¢ zgodnie
z harmonogramem.

3. Harmonogram zaf zostanie opublikowany na stronie internetowejiza&bra projektu
szkolyoraz tablicy informacyjne

4. Realizator kurséw zawodowych zostanie wytoniony wodde przeprowadzon
procedury zamowienia publiczne

5. Kursy zawodowe odbywasic beda w tygodniu lub w trybie weekendowym na tere
Miasta Opola.

6. Po zakaczeniu stadw, 50 sOb zostanie skierowanyela tozsamy kurs zawodowy, ak
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udoskonalk swoje umiegjtnosci, ktore nabyli po zakzeniu realizacji stau
zawodowego.

7. Przebieg kursu dokumentowany jest w dziennikactx:

8. Po zakdczonym kursie uczestnik otrzyma swmaadczenie potwierdzagce nabyte
kompetencje zawodowe.

9. Liczba godzinkurséw zawodowycluzalezniona jest odrodzaju wybranego kursu
zawodowego, przy czym godzire kursu uwaa si¢ godzire zag¢ dydaktycznych, czyl
45 minut.

§9
Obowiazki uczestnka projektu skierowanego na kurs zawodow

1. Uczestnik skieowany na kurs zawodo\ zobowgzany jest do:

a) terminowegd aktywnego uczestnictwa w kur,

b) podpisywania imiennie listy obecfm,

C) przestrzeganiprzepisow bhj

d) godnego reprezentowania szkoty oraz realizatorgelito w trakcie uczestniczenia w
kursie zawodowym(zakaz spgywania napojow alkoholowych i innyckrodkéw
odurzagcych podczas realizacji kut),

e) nieobecnéé na kursieusprawiedliwiona mze by jedynie zawiadczeniem lekarskir

f) biezagcego informowani szkolnego koordynatora ds. kurs@awodowycl z ramienia
realizatora projektu o wszystkich niewidtowosciach w realizacji kurs,

g) niezwlocznie po zakiwzeniu kurswypetnienia udospnionej przez szkolnego
koordynatora ds.kurséw zawodowych z ramienia realizatora projtu ankiety
ewaluagjnej dot. oceny przebiegu kui i przekazania jej realizatorowi projek

810
Postanowienia kaicowe

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulamirestosowanie majodpowiednie
regulty i zasady wynikafe z Regionalnego Projektu Opmayjnego Wojewodztw
Opolskiego 2014-2020a take przepisy wynikajce z widciwych aktow prawi
wspolnotowego i krajoweg

2. Wszelkie sprawy zwizane z interpretagjniniejszego regulaminu rozstrzygangmzez
realizatora projektu.

3. Beneficjent wyraa zgod@ na przetwarzanie danyatsobowych na potrzeby projek
zgodnie z zapisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1987ochronie danych osobowy
(Dz.U. z 2015 r. poz. 21z p&n. zm.).
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